OPOZORILO: Neuradno precis¢eno besedilo predpisa predstavlja zgolj informativni delovni
pripomocek, glede katerega organ ne jamci odSkodninsko ali kako drugace.

PRAVILNIK O STROKOVNEM IZPITU ZA IMENOVANJE V NAZIV

|. SPLOSNA DOLOCBA
1. €élen
(vsebina pravilnika)
Ta pravilnik dolo¢a programa drZzavnega izpita iz javne uprave in strokovnega upravnega
izpita (v nadaljnjem besedilu: strokovni izpit za imenovanje v naziv), sestavo in oblikovanje
izpitnih komisij, postopek prijave in opravljanja strokovnega izpita, izpitni red, vodenje
evidence o strokovnih izpitih ter druga vprasanja v zvezi z opravljanjem strokovnega izpita za
imenovanje v naziv.
[I. STROKOVNI IZPIT ZA IMENOVANJE V NAZIV
2. Clen

(vsebina strokovnega izpita za imenovanje v naziv)

(1) Strokovni izpit za imenovanje v naziv se opravlja po programu, katerega vsebina je
doloCena v prvem odstavku 166. ¢lena zakona o javnih usluzbencih.

(2) Program strokovnega izpita za imenovanje v naziv je doloCen posebej za drzavni izpit iz
javne uprave in posebej za strokovni upravni izpit.

3. Clen
(kandidati)

(1) Strokovne izpite za imenovanje v naziv po tem pravilniku opravljajo pripravniki in drugi
javni usluzbenci (v nadaljnjem besedilu: kandidati), ki sklenejo delovno razmerje v drzavnem
organu ali upravi lokalne skupnosti (v nadaljnjem besedilu: organ).
(2) Za opravljanje strokovnega izpita za imenovanje v naziv po tem pravilniku se lahko prijavi
tudi posameznik, ki ni zaposlen v organu, zaradi izpolnjevanja pogojev po prvem odstavku
86. Clena zakona o javnih usluzbencih.

4. ¢len

(program strokovnega izpita za imenovanje v naziv)

(1) Program strokovnega izpita za imenovanje v naziv obsega naslednja podrocja:
1. ustavno ureditev s poudarkom na temeljnih nacelih ustavne ureditve, ¢lovekovih pravicah
in temeljnih svoboS¢inah, gospodarskih in socialnih razmerjih, oblikah neposredne in

posredne demokracije, organizaciji drzavne oblasti in ustavnem sodstvu;

2. sistem zakonodajne, izvrSilne in sodne funkcije oblasti ter razmerij med njimi;



3. organizacijo in funkcijo lokalne samouprave;
4. sistem javnih financ;
5. ureditev institucij Evropske unije in njenega pravnega sistema;

6. zakonodajni postopek vkljuéno s postopkom izdelave in sprejema predloga zakona ter
izdelave in sprejema splosnih pravnih aktov;

7. sistem upravnega prava, upravni postopek in upravni spor;

8. pravila poslovanja upravnih organov z dokumentarnim gradivom, pravila elektronskega
poslovanja ter pravila varovanja osebnih in drugih podatkov.

9. poslovanje drzavnih organov in uprav samoupravnih lokalnih skupnosti.

(2) PodrobnejSi program strokovnega izpita za imenovanje v naziv je prilagojen stopnji
kandidatove strokovne izobrazbe posebej za drzavni izpit iz javne uprave in strokovni upravni
izpit ter je kot priloga sestavni del tega pravilnika.

(3) Program strokovnega izpita za imenovanje v naziv je podlaga za izdelavo podrobnejsih
vsebin za posamezna podrocja. Podrobnej$e vsebine vsebujejo tudi pravne vire in literaturo,
potrebno za pripravo na strokovni izpit za imenovanje v naziv. Te vsebine, ki so prilagojene
glede stopnje izobrazbe, dologi organizacijska enota ministrstva, pristojnega za upravo, ki je
pristojna za organizacijo strokovnih izpitov.

5. Clen
(nacin opravljanja strokovnega izpita za imenovanje v naziv)

Strokovni izpit za imenovanje v naziv se opravlja pisno pod nadzorom usluzbenca
organizacijske enote ministrstva, pristojnega za upravo, ki je pristojna za organizacijo
strokovnih izpitov ter ustno pred izpitno komisijo. Pisni del strokovnega izpita za imenovanje
v naziv traja dve Solski uri, ustni del pa toliko, kolikor je potrebno za preverjanje
kandidatovega znanja, vendar najve¢ 20 minut.

6. Clen

(imenovanje izpraSevalcev za strokovni izpit za imenovanje v naziv)

(1) Kandidate za imenovanje izpraSevalcev za strokovni izpit za imenovanje v naziv pridobi
ministrstvo, pristojno za upravo, na podlagi javnega povabila k sodelovanju.

(2) Pogoji za imenovanje za izpraSevalca so:

1. univerzitetna izobrazba ali visoka strokovna izobrazba s specializacijo oziroma
magisterijem;

2. najmanj osem let delovnih izkuSenj s posameznih podro€ij iz prvega odstavka 4. ¢lena
tega pravilnika;

3. izpraSevalec za podrocje iz 7. toCke prvega odstavka 4. &lena tega pravilnika mora biti
univerzitetni diplomirani pravnik.



(3) IzpraSevalce za strokovni izpit za imenovanje v naziv imenuje minister, pristojen za
upravo.

(4) V aktu o imenovanju izpraSevalcev se dolodi, za katera podroc¢ja so zadolzeni za
sprasevanje.

(5) Vsakokratna izpitna komisija za strokovni izpit za imenovanje v naziv je sestavljena iz
predsednika in najmanj dveh ¢lanov.

7. Clen
(organizacija strokovnega izpita za imenovanje v naziv)
Ministrstvo, pristojno za upravo, skrbi za:
1. nemoten potek strokovnega izpita za imenovanje v naziv v skladu s predpisi,
2. uporabo enotnih kriterijev ocenjevanja na izpitih,
3. spremljanje in usklajevanje dela izpitnih komisij,

4. pripravo letnega razporeda terminov za opravljanje strokovnega izpita za imenovanje v
naziv,

5. zagotavljanje materialnih pogojev za delo izpitnih komisij,
6. opravljanje strokovnega in administrativno-tehni¢nega dela za izpitne komisije.
8. Clen

(prijava k strokovnemu izpitu za imenovanje v naziv)
(1) Odgovorna oseba organa, pri katerem je kandidat zaposlen, vloZi prijavo k strokovnemu
izpitu za imenovanje v naziv na predpisanem obrazcu pri ministrstvu, pristojnem za upravo, v
roku tridesetih dni pred predvidenim opravljanjem strokovnega izpita za imenovanje v naziv.
(2) S prijavo k strokovnemu izpitu za imenovanje v naziv se lahko kandidata prijavi tudi na
isto¢asno opravljanje strokovnega izpita iz upravnega postopka. Strokovni izpit iz upravnega
postopka se opravlja v skladu s predpisom, ki ureja opravljanje strokovnega izpita iz

upravnega postopka.

(3) Prijavi na strokovni izpit za imenovanje v naziv za pripravnika mora biti prilozena
naslednja dokumentacija:

1. program pripravnikovega usposabljanja;

2. pripravnikovo porodcilo o delu;

3. zaklju¢na naloga s pisnim mnenjem komisije;

4. mentorjevo porocilo o izvedbi usposabljanja pripravnika;

5. obrazlozen predlog mentorja in predstojnikova odloCitev o morebitnem skrajSanju
pripravnistva.



(4) Za kandidate, ki niso pripravniki, se vlozi le prijavo na strokovni izpit za imenovanje v
naziv.

(5) Kandidati iz drugega odstavka 3. Clena tega pravilnika prijavi na strokovni izpit za
imenovanje v naziv prilozijo potrdilo o izobrazbi ali navedejo to€en naziv Sole, kjer so pridobili
navedeno izobrazbo.

(6) Ministrstvo, pristojno za upravo, zagotovi moznost sprejemanja prijave na strokovni izpit
za imenovanje v naziv po elektronski posti.

9. ¢len
(ugotavljanje pogojev za pristop k strokovnemu izpitu za imenovanje v naziv)

(1) Ministrstvo, pristojno za upravo, ugotovi, ali kandidat izpolnjuje pogoje za opravljanje
strokovnega izpita za imenovanje v naziv.

(2) Minister, pristojen za upravo, pooblasti vodjo notranje organizacijske enote, pristojne za
organizacijo strokovnih izpitov, da na podlagi morebitne prilozene dokumentacije o
opravljenem drugem strokovnem izpitu odlo¢€i, ali kandidata lahko oprosti opravljanja dela
strokovnega izpita za imenovanje v naziv.

(3) O ugovoru zoper odlocitev iz prejSnjega odstavka odloCa minister, pristojen za upravo.
(4) Ministrstvo, pristojno za upravo, petnajst dni pred dnevom opravljanja strokovnega izpita
za imenovanje v naziv obvesti kandidata o ¢asu in kraju opravljanja strokovnega izpita za
imenovanje v naziv ter o sestavi izpitne komisije. IstoCasno obvestilo poslje v elektronski
obliki tudi organu, v katerem je kandidat zaposlen.

10. ¢len

(dolocitev razporeda in sestave izpitnih komisij)

Ministrstvo, pristojno za upravo, z mese¢nim razporedom dolo¢i sestavo izpitnih komisij za
strokovni izpit za imenovanje v naziv za posamezne kandidate, datum in kraj opravljanja
izpita ter zapisnikarje. Razpored se poslje vsem ¢lanom izpitne komisije in zapisnikarjem.

11. ¢len

(zapisnikar)

Zapisnikarja, ki vodi zapisnik o poteku strokovnega izpita za imenovanje v naziv, in opravlja
druge naloge doloCene s tem pravilnikom, dolo&i minister, pristojen za upravo, izmed
delavcev, zaposlenih v ministrstvu, pristojnem za upravo. Imeti mora najmanj srednjo
strokovno izobrazbo.

12. ¢len

(javljanje odsotnosti in odpoved)

(1) Predsednik in €lan izpitne komisije ter zapisnikar, ki izve za opravien razlog, zaradi
katerega ne more opraviti svoje dolznosti izprasevalca v izpitni komisiji, mora takoj javiti

odsotnost pri uradni osebi ministrstva, pristojnega za upravo, ki je pristojna za organizacijo
strokovnih izpitov.



(2) Predsednik in ¢lan izpitne komisije ter zapisnikar mora takoj, ko izve za opravi¢en razlog,
zaradi katerega ne bi mogel opraviti svoje dolznosti v izpitni komisiji, v katero je dolo¢en z
razporedom iz 10. ¢lena tega pravilnika, obvestiti uradno osebo ministrstva, pristojnega za
upravo, ki je pristojna za organizacijo strokovnih izpitov.

(3) Ce oseba iz prej$njih dveh odstavkov brez opraviéenega razloga ne javi svoje odsotnosti
oziroma ne odpove opravljanja svoje dolznosti v izpitni komisiji najmanj trikrat v enem letu,
uradna oseba, ki je pristojna za organizacijo strokovnih izpitov, o tem sestavi uradni
zaznamek. V primeru krSitve te obveznosti se predsednika, ¢lana oziroma zapisnikarja
razreSi dolznosti v izpitni komisiji.

13. €len
(pisni del strokovnega izpita za imenovanje v naziv)

(1) Pred priCetkom pisnega dela strokovnega izpita za imenovanje v naziv usluzbenec
organizacijske enote ministrstva, pristojnega za upravo, ki je pristojna za organizacijo
strokovnih izpitov, na podlagi dokumenta s fotografijo ugotovi istovetnost kandidata.

(2) Usluzbenec iz prejSnjega odstavka zagotovi, da kandidati opravljajo pisni del strokovnega
izpita za imenovanje v naziv samostojno in brez uporabe literature. Kandidata, ki ne opravlja
pisnega dela strokovnega izpita za imenovanje v naziv v skladu z navodili, usluzbenec
opozori. Ce kandidat veckrat kri navodila, usluzbenec to zapi$e v zapisnik o opravljanju
strokovnega izpita za imenovanje v naziv.

14. ¢len
(ustni del strokovnega izpita za imenovanje v naziv)

(1) Predsednik izpitne komisije lahko zane z opravljanjem ustnega dela strokovnega izpita
za imenovanje v naziv, ko so prisotni vsi €lani izpitne komisije in zapisnikar.

(2) Predsednik izpitne komisije zaCne ustni del strokovnega izpita za imenovanje v naziv
tako, da predstavi Clane izpitne komisije, na podlagi dokumenta s fotografijo ugotovi
istovetnost kandidata in pojasni potek strokovnega izpita za imenovanje v naziv.

(3) Predsednik izpithe komisije skrbi za pravilen in nemoten potek strokovnega izpita za
imenovanje v naziv.

(4) Kandidata, ki se pri opravljanju strokovnega izpita za imenovanje v naziv ne ravna po
navodilih predsednika izpitne komisije, predsednik komisije opomni. Ce kandidat opomina ne
uposteva, mu predsednik komisije prepove nadaljnje opravljanje strokovnega izpita za
imenovanje v naziv.

(5) Komisija odlogi, ali sme kandidat nadaljevati strokovni izpit za imenovanje v naziv. Ce
komisija odloCi, da kandidat ne sme nadaljevati, se Steje, da strokovnega izpita za
imenovanje v naziv ni opravil.
15. ¢len
(vpraSanja na pisnem in ustnem delu strokovnega izpita za imenovanje v naziv)
(1) Kandidat mora poznati predpise o pravni ureditvi posameznega podrocja strokovnega

izpita za imenovanje v naziv, ki so bili objavljeni vsaj 60 dni pred zaCetkom opravljanja
strokovnega izpita za imenovanje v naziv.



(2) Vprasanja, ki so zastavlena kandidatu med opravljanjem strokovnega izpita za
imenovanje v naziv, morajo biti taka, da je mogoce iz odgovorov nanje oceniti kandidatovo
znanje s posameznega podrocja, doloCenega v prvem odstavku 4. ¢lena tega pravilnika.

16. Clen

(ocena uspeha)

(1) Uspeh pisnega in ustnega dela strokovnega izpita za imenovanje v naziv ocenjuje izpitna
komisija z oceno “uspesno” ali “neuspesno®.

(2) Strokovni izpit za imenovanje v naziv se oceni tako, da se vsako posamezno podrocje
oceni s tockami od 0 do 10.

(3) Za skupno pozitivno oceno strokovnega izpita za imenovanje v naziv mora kandidat zbrati
najmanj 60% tock, pri ¢emer nobeno od posameznih podroCij ne sme biti ocenjeno z manj
kot 6 toCkami. Pri skupni oceni se uposteva tudi pisno mnenje o zaklju¢ni nalogi.

(4) Ce kandidat skupno zbere 60% tock, pa je le eno od podrogij ocenjeno z manj kot 6
toCkami, izpitna komisija dovoli kandidatu, da v roku enega meseca ponovno opravija
strokovni izpit za imenovanje v naziv s tega podro€ja (v nadaljnjem besedilu: popravni izpit).

(5) Popravni izpit iz prejSnjega odstavka se ne Steje za ponovno opravljanje strokovnega
izpita za imenovanje v naziv.

(6) Kandidat, ki strokovnega izpita za imenovanje v naziv ni opravil, ga sme ponoviti le enkrat
v roku, ki ga doloéi izpitna komisija.

17. ¢len
(razglasitev izida strokovnega izpita za imenovanje v naziv)

(1) Na podlagi ocenitve posameznih delov strokovnega izpita za imenovanje v naziv izpitna
komisija oceni, ali je kandidat izpit opravil ali izpita ni oprauvil.

(2) 1zid strokovnega izpita za imenovanje v naziv razglasi predsednik izpitne komisije ob
navzocnosti ¢lanov izpitne komisije, kandidata in zapisnikarja.

18. ¢len
(potrdilo o strokovnem izpitu za imenovanje v naziv)
(1) Kandidatu, ki je opravil strokovni izpit za imenovanje v naziv, se izda potrdilo. Potrdilo
podpiSe minister, pristojen za upravo, oziroma po njegovem pooblastilu vodja organizacijske
enote, ki je pristojna za organizacijo strokovnih izpitov.
(2) Potrdilo se vroc¢i kandidatu takoj, ko je opravil strokovni izpit za imenovanje v naziv.
19. ¢len

(odstop)

(1) Ce kandidat brez opravi¢enega razloga ne pristopi k opravljanju strokovnega izpita za
imenovanje v naziv oziroma popravnega izpita ali ¢e odstopi, ko je Zze zacel opravljati



strokovni izpit za imenovanje v naziv, se $teje, da strokovnega izpita za imenovanje v naziv
ni opravil.

(2) O opravi¢enosti razlogov iz prejSnjega odstavka, kadar kandidat ne pristopi k opravljanju
strokovnega izpita za imenovanje v naziv, odlo€i vodja organizacijske enote, ki je pristojna za
organizacijo strokovnih izpitov, na podlagi pisne obrazlozitve odgovorne osebe organa, ki je
kandidata prijavil k strokovnemu izpitu za imenovanje v naziv. Organ mora posredovati pisno

obrazloZitev v roku sedmih dni od dneva doloCenega za opravljanje strokovnega izpita za
imenovanje v naziv.

(3) V primeru, da vodja organizacijske enote, ki je pristojna za organizacijo strokovnih izpitov,
odloci, da so razlogi opraviCeni, se Steje, da kandidat ni pristopil k opravljanju strokovnega
izpitu za imenovanje v naziv.

20. ¢len

(pravica ugovora)

(1) Kandidat, ki se ne strinja z oceno izpitne komisije, lahko takoj po razglasitvi ocene vlozi
ugovor pri izpitni komisiji. Ugovor kandidata se zapiSe v zapisnik o opravljanju strokovnega
izpita za imenovanje v naziv.
(2) V primeru ugovora kandidat opravlja strokovni izpit za imenovanje v naziv najkasneje v
treh dneh pred drugo komisijo, ki je sestavljena iz predsednika prejSnje izpitne komisije ter
Stirih novih izpraSevalcev. Predsednika nove komisije se dolo€i izmed novih izpraSevalcev.
Zoper odloCitev, sprejeto po preizkusu ocene, je dovoljena pritozba. O pritoZzbi odlo¢a
komisija iz 1. to€ke drugega odstavka 35. ¢lena zakona o javnih usluzbencih.

21. Clen

(javnost strokovnega izpita za imenovanje v naziv)

Strokovni izpit za imenovanje v naziv je javen.

[ll. EVIDENCA O STROKOVNIH IZPITIH ZA IMENOVANJE V NAZIV
22. Clen
(zapisnik)

O poteku strokovnega izpita za imenovanje v naziv se za vsakega kandidata vodi zapisnik.
Zapisnik podpisejo predsednik in &lani izpitne komisije ter zapisnikar.

23. ¢len
(zbirka dokumentov o kandidatu)
Ministrstvo, pristojno za upravo, za vsakega kandidata vodi zbirko dokumentov, ki vsebuje
prijavo k strokovnemu izpitu za imenovanje v naziv skupaj z dokumentacijo iz tretjega
odstavka 8. Clena tega pravilnika, obvestilo o dnevu opravljanja strokovnega izpita za

imenovanje v naziv in zapisnik o poteku strokovnega izpita za imenovanje v naziv.

24. Clen



(evidenca strokovnih izpitov za imenovanje v naziv)
(1) Ministrstvo, pristojno za upravo, vodi evidenco strokovnih izpitov za imenovanje v naziv.
(2) Evidenca iz prejSnjega odstavka vsebuje:
1. zaporedno Stevilko,
2. Stevilko zbirke dokumentov o kandidatu,
3. priimek in ime kandidata,
4. datum in kraj rojstva kandidata,
5. stopnjo in vrsto kandidatove izobrazbe,
6. datum opravljanja strokovnega izpita za imenovanje v naziv in Stevilko izpithe komisije,

7. vrsta strokovnega izpita za imenovanje v naziv (drzavni izpit iz javne uprave ali strokovni
upravni izpit),

8. uspeh strokovnega izpita za imenovanje v naziv.

(3) Evidenca iz prejSnjega odstavka se hrani trajno, zbirka dokumentov o kandidatu pa dve
leti od dneva opravljanja strokovnega izpita za imenovanje v naziv.

(4) Podatki iz evidence strokovnih izpitov za imenovanje v naziv se povezujejo s centralno
kadrovsko evidenco.

25. ¢len
(placilo izpitne komisije)
(1) Predsedniku in €lanom izpitne komisije za strokovni izpit za imenovanje v naziv in
zapisnikarjem, pripada placilo za delo in povracilo stroskov v zvezi z delom v komisiji v viSini,
ki jo dolo¢i minister, pristojen za upravo.
(2) Za kandidate, ki pristopijo k strokovnemu izpitu za imenovanje v naziv, placa stroske
delodajalec v skladu s predpisi, ki urejajo postopke za izvrSevanje proracuna Republike
Slovenije.
(3) Kandidati iz drugega odstavka 3. ¢lena placajo stroSke pristopa k strokovnemu izpitu za
imenovanje v naziv sami.
IV. PROGRAMSKI ODBOR
26. ¢len
(programski odbor)

(1) Minister, pristojen za upravo, imenuje programski odbor za strokovne izpite za

imenovanje v naziv. Clani programskega odbora so lahko uradniki in strokovnjaki s podrocja
javne uprave.



(2) Programski odbor obravnava spremembe programa strokovnih izpitov za imenovanje v
naziv in daje mnenja o njih. Organizacijske enota, pristojna za izvajanje strokovnih izpitov za
imenovanje v naziv letho poro¢a programskemu odboru o izvajanju strokovnih izpitov za
imenovanje v naziv.
V. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
27. ¢len
(prehodna doloc¢ba)

Kandidati, za katere je bila pred zacetkom uporabe tega pravilnika vloZzena formalno popolna
vloga za opravljanje strokovnega izpita ter pripravniki, ki so zaceli pripravniSsko usposabljanje
pred zaCetkom uporabe tega pravilnika, opravljajo strokovni izpit po predpisih, ki so veljali
pred zaCetkom uporabe tega pravilnika.

28. Clen

(prenehanje veljavnosti)

Z dnem, ko zacne veljati ta pravilnik, preneha veljati pravilnik o opravljanju strokovnih izpitov
in preizkusov znanja (Uradni list RS, §t. 41/97, 35/02 in 54/02), uporablja pa se do zaletka
uporabe zakona o javnih usluzbencih.

29. Clen

(uveljavitev in uporaba)

Ta pravilnik zacne veljati petnajsti dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije,
uporabljati pa se zatne z dnem, ko se zacne uporabljati zakon o javnih usluzbencih.

Prva objava: 30. 6. 2003

Pravilnik o spremembi pravilnika o strokovnem izpitu za imenovanje v naziv (Uradni list
RS, st. 88/03), veljavnost od 12.9.2003

Popravek pravilnika o spremembi pravilnika o strokovnem izpitu za imenovanje v
naziv (Uradni list RS, §t. 114/03), veljavnost od 21.11.2003



